АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
СЕЛИВАНОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ

ВОЛХОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
                       от 10 июля 2012 года                                 № 68
Об утверждении Сводного перечня муниципальных услуг,
оказываемых  муниципальными учреждениями

МО Селивановское сельское поселение
Руководствуясь  Федеральным законом от 08.05.2010 года № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210  «Об  организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» (с изменениями и дополнениями), Постановлением главы администрации муниципального образования Селивановское сельское поселение от 31.05.2011 года № 35 «Об утверждении порядка  формирования  муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями муниципального образования Селивановское сельское поселение и порядка финансового обеспечения муниципального задания на оказание муниципальных услуг муниципальными учреждениями муниципального образования Селивановское сельское поселение», в целях  своевременного формирования   муниципальных заданий  на исполнение муниципальных услуг, 
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить Сводный перечень муниципальных услуг, оказываемых муниципальными  учреждениями муниципального образования Селивановское сельское поселение,  финансовое обеспечение  которых осуществляется  за счет средств местного бюджета согласно приложения.

2.  Администрации муниципального образования Селивановское сельское поселение осуществлять формирование  муниципальных заданий на выполнение муниципальных  услуг за счет средств местного бюджета  в соответствии с утвержденным  Сводным перечнем.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня  подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 1 января 2012 года.

5. Контроль за исполнением настоящего  постановления оставляю за собой.

           Глава администрации                                                 А.И.Цыпарков                             
УТВЕРЖДЕН
постановлением 
главы администрации

 МО Селивановское сельское поселение 

От 10 июля 2012 года № 68
	Сводный перечень муниципальных услуг,

оказываемых  муниципальными учреждениями

МО Селивановское сельское поселение

№ п/п

Наименование муниципальной услуги

Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу (исполняющий муниципальную функцию)
Категории физических и юридических лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги (функции)

Основные требования к качеству муниципальной услуги (функции) (количественно измеримые показатели качества) 
Реквизиты нормативно-правовых актов об утверждении административных регламентов предоставления муниципальной услуги (исполнения муниципальной функции), стандарта качества предоставления муниципальной услуги 

1

2

3
4

5

6

1

Проведение проверок при осуществлении муниципального контроля

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население

 Соблюдение требований, установленных муниципальными правовыми актами;

 соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;

проведение мероприятий:

- по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;

- по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 10 от 14.05.2010 года «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального контроля на территории МО Селивановское сельское поселение» 
2

Организация работы с обращениями граждан и организаций, содержащих информацию о коррупционных проявлениях в деятельности муниципальных служащих
Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население

 Составление информационно-аналитических материалов и иных документов по результатам анализа работы с обращениями граждан, содержащих сведения о коррупции

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 48 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента, определяющего порядок работы с обращениями граждан и организаций, содержащих информацию о коррупционных проявлениях в деятельности муниципальных служащих  администрации МО Селивановское сельское поселение» 
3

Организация работы по рассмотрению обращений граждан, принятие по ним решений  и направление ответов заявителям 
Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население

 Рассмотрение по существу всех поставленных в обращении вопросов, принятие необходимых мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод или законных интересов заявителей

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 62 от 06.09.2011 года «Об утверждении административного регламента осуществления муниципальной  функции»Осуществление личного приема граждан не реже одного раза в месяц, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан» и «Обеспечение своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, принятие по ним решений и направление ответов заявителю
4

Организация досуга и обеспечение услугами организаций культуры

Администрация МО Селивановское

Сельское поселение, МБУКС Селивановский СДК
Население

 Организация качественного и разнообразного досуга жителей поселения всех возрастных категорий, расширение общего и культурного уровня и сферы общения населения, поднятие жизненного тонуса населения, всестороннее развитие детей и подростков, нравственное, эстетическое, патриотическое воспитание граждан
Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 49 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по организации досуга и обеспечению жителей поселения услугами организаций культуры»

5

Предоставление муниципальной услуги по выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, архивных справок и иных документов

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население

 Предоставление справок и сведений:  достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 50 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче документов (выписки из домовой книги, выписки из похозяйственной книги, карточки регистрации, архивных справок и иных документов)»

6

Организация освещения улиц поселения

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
 Бесперебойная работа наружного освещения улиц и дорог поселения в темное время суток

 Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 51 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по организации освещения улиц»

7

Оказание содействия в деятельности по опеке и попечительству

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Оказание о порядке содействия Комиссии по опеке и попечительству, сформированной в муниципальном образовании Волховский муниципальный район

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 52 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги по оказанию содействия в деятельности по опеке и попечительству»

8

Организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения

Администрация МО  Селивановское сельское поселение

Население
Осуществление мобилизационных мероприятий на территории поселения

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 54 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги по организации и осуществления мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения»

9

Организация работы по информированию населения об угрозе возникновения чрезвычайной ситуации

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Предупреждение и информирование населения о факте (угрозе) возникновения и основных параметрах чрезвычайной ситуации, первоочередных мерах по защите населения и территорий, доведение соответствующей информации через средства массовой информации, а также организация реализации защитных мер, соответствующих возникшей обстановке

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 53 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги по информированию населения об угрозе возникновения чрезвычайной ситуации на территории МО Селивановское сельское поселение»

10

Предоставление муниципальной услуги по выдаче копий правовых актов муниципального образования и актов администрации муниципального образования

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
 Достоверность предоставляемой информации, четкость в изложении информации, полнота информирования

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 51  от 05.08.2011 года «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией МО Селивановское сельское поселение муниципальной услуги по выдаче копий правовых актов  муниципального образования и  администрации муниципального образования»

11

Организация библиотечного обслуживания населения муниципального образования Селивановское сельское поселение

Администрация МО  Селивановское сельское поселение, библиотека

Население
 Обеспечение условий деятельности общедоступных муниципальных библиотек, обеспечение условий формирования муниципальных фондов, организация реализации прав жителей МО Селивановское сельское поселение на библиотечное обслуживание

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение №  56 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента исполнения администрацией МО Селивановское сельское поселение муниципальной функции «Организация библиотечного обслуживания населения МО Селивановское сельское поселение».

12

Прием, регистрация и рассмотрение в установленном порядке уведомлений о проведении на территории МО Селивановское сельское поселение публичных мероприятий и о деятельности администрации

Администрация МО Селивановское сельское поселение, библиотека

Население
Организация и проведение на территории МО Селивановское сельское поселение публичных мероприятий, соблюдение прав и свобод граждан, обеспечение правопорядка и безопасности

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение №  55 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента исполнения администрацией МО Селивановское сельское поселение муниципальной функции  по приему, регистрации и рассмотрению в установленном порядке уведомлений о проведении на территории МО Селивановское сельское поселение публичных мероприятий и о деятельности администрации 

13

Исполнение муниципальной функции по контролю за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения 

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Реализация требований законодательства по обеспечению сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения 

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 57  от  09.07.2012 года «Об утверждении Административного регламента исполнения муниципальной функции «Контроль за обеспечением сохранности автомобильных дорог общего пользования местного значения МО Селивановское сельское поселение»

14

Организация аварийно-спасательных мер и мероприятий, проведение мероприятий профилактического характера в администрации МО Селивановское  сельское поселение 

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Выдача населению информации об угрозе террористических актов, возникновении чрезвычайной ситуации природного и техногенного характера, о параметрах чрезвычайной ситуации 
Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 58  от  09.07.2012 года «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Организация аварийно-спасательных мер и мероприятий, проведение мероприятий профилактического характера в администрации МО Селивановское сельское поселение»

15

Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство на территории МО Селивановское сельское поселение

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Выдача заявителю разрешения на строительство - документ, подтверждающий соответствие проектной документации требованиям градостроительного плана земельного участка и дающий застройщику право осуществлять строительство

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 28 от 22.05.2012 года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения на строительство на территории МО Селивановское сельское поселение»

16
Предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на ввод объектов в эксплуатацию  на территории МО Селивановское сельское поселение

Администрация МО Селивановское сельское поселение
Население

Выдача заявителю разрешения на ввод объектов в эксплуатацию 

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 29 от 22.05.2012 года «Об утверждении Административного регламента

по предоставлению  администрацией  муниципального образования Селивановское сельское поселение муниципальной  услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию» 
17
Предоставление муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности»

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Повышение качества предоставления и доступности выдачи выписок из реестра муниципальной собственности, создание комфортных условий для получателей муниципальной услуги

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 61 от 06.09.2011 года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача выписок из реестра муниципальной собственности»

18
Предоставление муниципальной услуги «Согласование переустройства и(или) перепланировки жилого помещения»

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Выдача разрешения о согласовании переустройства и(или) перепланировки жилого помещения

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 46 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и(или) перепланировки жилого помещения»

19
Предоставление муниципальной услуги « Принятие документов и выдача решений о переводе или отказе жилого помещения в нежилое и нежилое в жилое 
Администрация МО Селивановское сельское поселение
Население
 Повышение качества предоставления и доступности создания комфортных условий для получателей
Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 44 от 09.07.2012 года «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение»
20
Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Размещение информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма в средствах массовой информации и на официальном сайте в сети Интернет

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 59 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма»

21
Предоставление муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма, договоров найма с  гражданами»

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Заключение с заявителем договора социального найма, договора найма жилого помещения

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 49 от 01.08.2011 года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Заключение договоров социального найма, договоров найма с гражданами»

22
Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений, документов и постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в МО Селивановское сельское поселение

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Вынесение решения о признании граждан нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 60 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по приему заявлений, документов и постановки на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях в МО Селивановское сельское поселение»

23
Проведение проверок при осуществлении муниципального лесного контроля

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Защита прав участников лесных правоотношений

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 12 от 03.06.2010 года «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального лесного контроля»

24
Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного  контроля

Администрация МО Селивановское сельское поселение
Население

Защита прав участников земельных правоотношений

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 11 от 03.06.2010 года «Об утверждении административного регламента проведения проверок при осуществлении муниципального земельного  контроля»

25
Исполнение муниципальной функции по организации обеспечения первичных мер пожарной безопасности
Администрация МО Селивановское сельское поселение
Население
Выполнение мероприятий гражданской обороны и по предупреждению ЧС
Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 14 от 05.03.2012 года «Об утверждении административного регламента исполнения  муниципальной функции «Организация обеспечения первичных мер пожарной безопасности  на территории  муниципального образования Селивановское сельское поселение»
26
Предоставление муниципальной услуги по подготовке и выдаче утвержденных градостроительных планов

Администрация МО Селивановское  сельское поселение

Население
Выдача заявителю подготовленного градостроительного плана

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 45 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по подготовке и выдаче утвержденных градостроительных планов»

27
Предоставление муниципальной функции по заключению договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Заключение договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления муниципального имущества

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 60 от 05.09.2011 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной функции по заключению договоров аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления муниципальным имуществом»

28
Предоставление муниципальной функции по прекращению прав на земельные участки при добровольном отказе граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Издание нормативно-правового акта администрации Волховского муниципального района о прекращении прав на земельный участок

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 61 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной функции по прекращению прав на земельные участки при добровольном отказе граждан, индивидуальных предпринимателей и юридических лиц»

29
Исполнение муниципальной услуги  по предоставлению конкурсной документации, документации об аукционе на основании заявления любого заинтересованного лица

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Выдача заявителю конкурсной документации, документации об аукционе 

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 62 от 09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги  по предоставлению конкурсной документации, документации об аукционе на основании заявления любого заинтересованного лица»

30
Предоставление муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению» 

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Предоставление заявителю любой информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 63 от  09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению»  

31
Исполнение муниципальной функции по казначейскому исполнению бюджета

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Повышение качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции казначейского исполнения бюджета

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 64 от  09.07.2012 года «Об утверждении административного регламента бухгалтерии администрации по исполнению муниципальной функции по казначейскому исполнению бюджета» 

32
Исполнение муниципальной функции по открытию, ведению и закрытию лицевых счетов получателей средств местного бюджета

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Повышение качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции по открытию, ведению и закрытию лицевых счетов получателей средств местного бюджета 

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 65 от  10.07.2012 года «Об утверждении административного регламента бухгалтерии администрации по исполнению муниципальной функции по открытию, ведению и закрытию лицевых счетов получателей средств местного бюджета» 

33
Исполнение муниципальной функции по составлению и ведению кассового плана исполнения бюджета 

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Повышение качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции по составлению и ведению кассового плана исполнения бюджета 

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 66 от  10.07.2012 года «Об утверждении административного регламента бухгалтерии администрации по исполнению муниципальной функции по составлению и ведению кассового плана исполнения бюджета»

34
Исполнение муниципальной функции по составлению и рассмотрению проекта бюджета

Администрация МО Селивановское сельское поселение

Население
Повышение качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции по составлению и рассмотрению проекта бюджета

Постановление главы администрации МО Селивановское сельское поселение № 67 от  10.07.2012 года «Об утверждении административного регламента бухгалтерии администрации по исполнению муниципальной функции по составлению и рассмотрению проекта бюджета»

35
Исполнение муниципальной функции «Первичный воинский учет граждан, проживающих или пребывающих на территориях, на которых отсутствуют военные комиссариаты»

Администрация МО Селивановское  сельское поселение

Военнообязанные

Повышение качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной функции по первичному воинскому учету граждан, проживающих или пребывающих на территориях, на которых отсутствуют военные комиссариаты

Постановление главы администрации МО Селивановское  сельское поселение № 58  от 05.09.2011 года «Об утверждении Административного регламента бухгалтерии администрации по исполнению муниципальной функции по  «Первичный воинский учет граждан, проживающих или пребывающих на территориях, на которых отсутствуют военные комиссариаты»

36

Предоставление муниципальной услуги по совершению нотариальных действий
Администрация МО Селивановское  сельское поселение
Население
Получение заявителем нотариально заверенных документов
Постановление главы администрации МО Селивановское  сельское поселение № 47  от 09.07.2012 года «Об утверждении Административного регламента администрации муниципального образования Селивановское сельское поселение предоставления муниципальной услуги по совершению нотариальных действий, предусмотренных законодательством в случае отсутствия в поселении нотариуса



